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MODELO DE MEMORIA 
 
1.- DATOS DE LA ENTIDAD (persona física o jurídica que va a realizar el proyecto y por lo tanto el gasto) 
 

- Nombre 
- Dirección 
- Localidad 
- Provincia 
- NIF 
- Representante legal 

- Persona de Contacto 
- Teléfono y Fax de Contacto 
- Correo electrónico  
- Página Web 
- Nº de cuenta (20 dígitos) 

 
 
2.- PRESENTACION DE LA ENTIDAD 
 

- Orígenes 
- Composición 
- Ámbito de actuación 
- Objetivos que persigue 
- Actividades que realiza 
- Número de Trabajadores (media anual): 

 

- Experiencia laboral 
- Si la actividad no es productiva : Presupuesto anual 

que gestiona la entidad 
- Si la actividad es productiva:  

o Volumen anual del negocio (facturación 
anual) 

o Activo del Balance anual (valoración de 
terrenos, edificios, equipamientos, ...) 

3.- PRESENTACION DEL PROYECTO 
 

- Orígenes históricos del Proyecto 
- Objetivos del Proyecto 
- Descripción del Proyecto: 

o definir las características del producto, servicio o actividad (proceso de fabricación, medios 
necesarios, localización,...) 

o detallar en qué se diferencia con el resto de los productos, servicios o actividades de la 
competencia. 

o definir a quién va dirigido el Proyecto, a qué mercado (localización, dimensión, tipo de 
clientes, mercado real y mercado potencial) y que evolución va a desarrollar. 

o Definir la comercialización del producto, servicio o actividad (canales de distribución, precios 
de venta, acciones de promoción ...) 

o Personal necesario: puestos de trabajo existentes y los que se deban crear, funciones y 
formas de contratación. 

 
4.- PRESUPUESTO  
 
Obra Civil (proyecto técnico visado o facturas pro forma detalladas) euros
Instalaciones (proyecto técnico visado o facturas pro forma detalladas) euros
Maquinaria (facturas pro forma) (*) euros
Equipamiento (facturas pro forma) (*) euros
Mobiliario (facturas pro forma) (*) euros
Honorarios (facturas pro forma) euros
Otros euros
TOTAL INVERSION euros
(* ) tres presupuestos para inversiones de más de 18.000 euros 
 
5.- INFORMACIÓN GRÁFICA (fotografías, planos, noticias de prensa, publicidad ...) 
 


